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Die Hug-Witschi AG ist mit über 20 Jahren erfolgreicher Geschäfts-
tätigkeit eine erfahrene KMU, tätig im nationalen und internationalen 
Markt. Wir sind der kompetente Partner in den Bereichen Electronic 
Engineering (Hard-, Software), Elektronikproduktion und IT Services. 
 
Wir suchen für ein ca. 60% Pensum einen: 
 

technisch-/kfm. AVOR Sachbearbeiter (m/w) 
 
Ihr vielseitiges Aufgabengebiet umfasst: 

- die Verkaufsadministration im Bereich Produktion 
- Bereitstellung der Aufträge für die Produktion 
- Administration und Spedition der Aufträge für In- und Ausland 
- Auswertungen und Bedarfsabklärungen 
- Betreuung des Warenlagers und Auslösen von Bestellungen 
- Beschaffung der Elektronikkomponenten für den Prototypenbau 
- technische und kommerzielle Abklärungen mit Lieferanten 
- Wareneingangsbuchung und Rechnungsprüfung 
- Kontrolle und Erfassung von Daten – Stammdatenpflege im  

ERP-System 
Weitere Aufgaben zur Unterstützung in der Elektronikproduktion: 

- Mithilfe im Zusammenbau von elektronischen Baugruppen 
- Eingangstest nach Prüfanleitung 
- Bestücken und Löten von Printplatten 

 
Als technisch und kaufmännisch talentierter Sachbearbeiter sind Sie 
belastbar und eine selbstständige Arbeitsweise gewohnt. Ihr Werdegang 
zeigt eine technische oder kaufmännische Grundausbildung mit 
Erfahrung im kaufmännischen bzw. technischen Umfeld auf. Sie sind mit 
den MS-Office Programmen Word und Excel sowie einem ERP-System 
vertraut. 
Falls Sie unser Stellenangebot in einem sympathischen Firmenumfeld 
mit 14 Mitarbeitenden anspricht, freuen wir uns auf Ihre Unterlagen in 
elektronischer Form, zu Handen Katharina Etter, Hug-Witschi AG, 3178 
Bösingen, (katharina.etter@hugwi.ch). 
 


